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WERSJA 29.11

Przesytamy kolejng wersje systemu kadrowo-ptacowego miniEKSPERT XBASE oznaczong
numerem 29.11. Opisane ponizej zmiany byly czesciowo wprowadzone poprzez uzupetnienia na
naszej stronie internetowej po wersji 29.10.

>

Uwaga: Przypominamy, ze przed kazda instalacjag nowej wersji nalezy wykonaé kopie
istniejacego systemu.

1. Modut PLACE
(algorytmy wersja 29k)

Zdefiniowanie sum sktadek PPK potrzebnych do eksportu do instytucji zarzadzajacej PPK.

Zdefiniowanie parametru pracownika ‘PPKprz_popm’ - czy skiadki PPK zaktadu majg by¢
przychodem pracownika wedtug daty wysytania sktadek czy ich obliczania. Jesli sktadki beda
przesytane w nastepnym miesigcu wzgledem daty wyptaty, parametr ten nalezy wprowadzi¢
do danych wejsciowych z wartosciag 1 (mozna to zrobi¢ grupowo). Parametr ten dotyczy
wszystkich rodzajéw wynagrodzen, réwniez umoéw zlecen (liczonych w module Ptace lub
Umowy Zlecenia). Podatek z w/w przychodu bedzie potracony w nastepnej wyptacie
wzgledem obliczenia tych sktadek.

Zdefiniowanie parametru pracownika ‘PPKpdtldwyp’ — jesli w miesigcu wystgpi lista
dodatkowa i bedg z niej naliczone skfadki PPK, a w nastepnym nie bedzie juz kolejnej, to
podatek z przychodu ze sktadek PPK zakfadu tej listy mozna ‘przenie$¢’ na liste gtéwng za
nastepny miesigc wprowadzajgc wartos¢ parametru 1.

Zdefiniowanie parametru pracownika ‘PPKpit11 up’ — jesli skitadki PPK zaktadu z wyptaty
gtéwnej sg wptacane w nastepnym miesigcu, a pracownik zostat zwolniony, to wartos¢ 1 w/w
parametru spowoduje policzenie w nastepnym miesigcu przychodu w celu wydrukowania go
na PIT-11.

Zdefiniowanie parametru pracownika ‘PPKpit11 zI’ — jesli skiadki PPK zaktadu z umowy
zlecenia sg wptacane w nastepnym miesigcu, a pracownik nie ma wyptaty, to warto$¢ 1 w/w
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parametru spowoduje policzenie w nastepnym miesigcu przychodu w celu wydrukowania go
na PIT-11.

e Zdefiniowanie parametru pracownika ‘PPKpit11 RN’ — jesdli sktadki PPK zaktadu z wyptaty RN
sg wptacane w nastepnym miesigcu, a pracownik nie ma wyptaty, to wartos¢ 1 w/w parametru
spowoduje policzenie w nastepnym miesigcu przychodu w celu wydrukowania go na PIT-11.

e Zdefiniowanie parametru pracownika ‘PPKpit11men’ — jesli skiadki PPK zakiadu z wyptaty
kontraktu menedzerskiego sg wptacane w nastepnym miesigcu, a pracownik nie ma wyptaty,
to wartos¢ 1 w/w parametru spowoduje policzenie w nastepnym miesigcu przychodu w celu
wydrukowania go na PIT-11.

e Zdefiniowanie zestawienia imiennego ,Sumy PPK i procenty pracownik/zaktad” w celu
sprawdzenia poprawnosci ich wyliczenia do wystania w pliku do instytucji zarzadzajacej PPK.

Uwaga: Aby w nastepnym miesigcu policzyt sie sam przychod na PIT-11 z w/w wypfat
musi by¢ rowniez wprowadzony parametr ‘PPKprz_popm’ =1, a pracownik nie moze

> mieé statusu zwolniony (nalezy go przeliczyé z pustymi danymi wejsciowymi
i dopiero potem zwolnié).

Modut UMOWY ZLECENIA

¢ Uwzglednienie liczenia przychodu ze skitadek PPK zaktadu w nastepnym miesigcu (parametr
‘PPKprz_popm’=1 w danych wejsciowych). W przypadku nie wyptacania umowy w nastepnym
miesigcu nalezy wprowadzi¢ parametr ‘PPKpit11 zI' i obliczyé zleceniobiorce w module Ptace
w celu wstawienia przychodu na PIT-11.

Modut POMOST

* Przygotowanie obstugi PPK w postaci pliku CSV ze strukturg dla Nationale-Nederlanden
oraz PZU w opcji Przesyt / Danych do PPK.

1. Zgltoszenie/Rezygnacja

Insert:

- gdy Status PPK jest pusty, powoduje zaznaczenie pracownika do zgtoszenia
w instytucji zarzgdzajgcej PPK i zmiane statusu na ‘Z’,

- gdy Status PPK jest rowny ‘Z’, powoduje zaznaczenie rezygnacji pracownika
z optacania sktadek i zmiane statusu na ‘R’ (takie zaznaczanie rezygnacji
klawiszem Insert jest mozliwe tylko w przypadku, gdy dla pracownika nie byt
jeszcze wysytany plik zgtoszeniowy do PPK czyli nie byto statusu ‘W’). Przy tej
operacji mozna, ale jeszcze nie trzeba wpisywac date rezygnacji.

Lewy Alt + R:

- pozwala na wprowadzenie daty rezygnacji i statusu ‘R’, bez wzgledu na
dotychczasowa wartos¢ statusu. Jest to jedyny sposdb zaznaczenia rezygnacji
(‘R’) pracownika, ktory byt juz zgtoszony do instytucji PPK i jego status ma wartosé
‘W’ (wystany).
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Lewy Alt + W:
- pozwala na wprowadzenie daty wznowienia optacania skiadek przez pracownika
i statusu ‘W’. Jest to jedyny sposéb zaznaczenia wznowienia (‘W’ ) pracownika,
ktory wezesniej zrezygnowat z PPK i miat status ‘R’.

Ctrl + Del:
- wyczyszczenie statusu oraz dat zgtoszenia i rezygnaciji (tak jakbysmy od poczatku
rozpoczynali z tym pracownikiem prace dotyczgca PPK).

F8:
- wystanie zgtoszenia, a wtasciwie utworzenie pliku rejestracji do zaczytania przez
portal instytucji zarzgdzajgcej PPK.

Uwaga 1: Katalog, w ktorym zostanie utworzony plik mozna ustawi¢ w parametrach
> modutu Pomost.

Uwaga 2: Wysylani sa tylko pracownicy oznaczeni statusem ‘Z’. Po utworzeniu pliku

> status PPK tych pracownikow zmienia sie juz na ‘W’. Mozliwe jest uwzglednienie tych
pracownikow w ponownie tworzonym pliku, po twierdzagcej odpowiedzi na zadane,
w trakcie tworzenia, pytanie.

Il Przesyt skiadek PPK

Aby utworzy¢ plik z naliczonymi sktadkami PPK nalezy wykonac¢ opcje Przesyt /
Danych do PPK / Przesyt sktadek.

Uwaga: Wyliczone sktadki mozna sprawdzi¢ w module Place na wydruku zestawienia
> imiennego ,,Sumy PPK i procenty pracownik/zakfad”.

lil. Przesyt deklaracji

Rezygnacja

- przesyta wszystkich ze statusem ‘R’, ktdrzy byli juz wczesniej zarejestrowani (majg
date zgtoszenia) i majg date rezygnacji. Przesytani sg ci, ktérych data rezygnacji
miesci sie w podanym przez operatora zakresie (Rezygnacja od , Rezygnacja do).

Wznowienie

- przesyta wszystkich ze statusem ‘W’, ktérzy byli juz wczesniej zarejestrowani,
a nastepnie zrezygnowali, (majg data zgtoszenia i date rezygnacji). Przesytani s3 ci,
ktorych data zgtoszenia miesci sie w podanym przez operatora zakresie
(Wznowienie od ,Wznowienie do).
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