DRUKARKI FISKALNE

Poradnik dla uzytkownikdw systemu zarzadzania
przedsigbiortwem FIRMA



ROZSZERZENIA SYSTEMU FIRMA

v

£

(C) Zaktad Techniki Komputerowej SOFT EKSPERT




DRUKARKI FISKALNE

Spis tresci
1. WPIOWAAZENIE ...t )
1.1. Rozszerzenie programu OBROT TOWAROWY o obstuge urzadzen fiskalnych 6
1.2. Zainstalowanie drukarki fiskalngj .............cooooviiiiiniiiis 6
2. Przygotowanie programu OBROT TOWAROWY do pracy .............. 8
2.1. Ustalenie wartosci parametrow programu ........coceeeveereeerereseresereseseseeenns 8
2.2. Wprowadzenie drukarki fiskalnej do systemu FIRMA ..........cooevvieivieeieee, 9
2.3. Wypetnienie listy przedmiotOw 0Drotu ........cceeevvereeneieneicsececee e 10

2.3.1. Zdefiniowanie nazw fiskalnych i numeréw PLU dla przedmiotow obrotu.10
2.3.2. Przyporzadkowanie stawek VAT w drukarce fiskalnej do stawek VAT w

SYStEMIE FIRMA L. ..o e 13
2.4. Przestanie towarow na urzadzenie fiskalne ...........cccooeeinnneinnnciennns 13
3. Praca z drukarkg fiskalng ...........cccooeeeiiinieeeeee e 15
3.1. Drukowanie paragonu fiSKalNEgo ........cccvvevrericenieesieesee e 15
3.1.1. Wydruk rachunku (faktury) na podstawie paragonu fiskalnego ................ 16
3.1.2. Wydruk paragonu fiskalnego na podstawie rachunku (faktury) ................ 17
3.2. KOreKta ParagonU ........ccovveerueeieeesieesiese ettt sae e snens 18
3.3. Zakonczenie doby fiSKAINE].......ccceoireiiiiiceceree e 19
3.4. Otwarcie szuflady drukarki ............cccceeveueeeiiiicec e 19

3.5. Przesytanie danych z drukarki fiskalnej do innych modutéw systemu FIRMA
20




ROZSZERZENIA SYSTEMU FIRMA

v

Zaktad Techniki Komputerowej SOFT EKSPERT jest producentem oprogramowania
obstugujgcego urzadzenia fiskalne wymienione w podreczniku oraz zapewnia mozli-
woSC ich zakupu i serwis autoryzowanego dystrybutora.




DRUKARKI FISKALNE

v

1. Wprowadzenie

System FIRMA wspotpracuje z nastepujgcymi typami urzadzer fiskalnych:

1. Drukarki fiskalne:
- FP-600 firmy ELZAB,
— FP-300 firmy UPQS,
— FP-950 firmy UPOS,
- CSF-1 firmy UPOQS,
— DF-301 firmy POSNET,
— THERMAL firmy POSNET.

2. Kasy fiskalne:
— SYSTEM 600 firmy ELZAB,
- ALFA i ALFA plus firmy ELZAB,
- PS 2000, PS 2000 eprom 3.1 i PS 2000 plus firmy OPTIMUS S.A.,
- ENTRY 01 firmy IBM,
- SHARP A495.

Wspotpraca systemu FIRMA z urzadzeniami fiskalnymi polega na przyjmowaniu przez
program OBROT TOWAROWY danych o sprzedazy dokonywanej za ich pomoca. Dane
te moga by¢ nastepnie przetwarzane przez program OBROT TOWAROWY z wykorzy-
staniem wszystkich jego funkcji, a takze przesytane do innych modutéw systemu
FIRMA (KSIEGA, F-K, RYCZALT, VAT oraz KASA zdefiniowana w module ROZRA-
CHUNKI).

Program OBROT TOWAROWY rozszerzony o opcje Fiskalne umozliwia wystawianie
i drukowanie paragonow fiskalnych.

Szczegdtowy opis dziatania programu OBROT TOWAROWY i jego wspotpracy z innymi modutami syste-
mu FIRMA podano w czg$ci podrecznika OBROT TOWAROWY.

Opis obstugi drukarek fiskalnych znajduje sie w ich dokumentacji uzytkowej.
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1.1. Rozszerzenie programu OBROT TOWAROWY o ohstuge urzgdzen
fiskalnych

Podczas zakupu programu OBROT TOWAROWY uzytkownik deklaruje, z jakim urza-
dzeniem fiskalnym program bedzie wspotpracowat. Po zainstalowaniu systemu FIR-
MA w menu gtéwnym programu OBROT TOWAROWY zostanie wy$wietlona dodat-
kowa pozycja Fiskalne.

1.2. Zainstalowanie drukarki fiskalnej

Zgodnie z obowigzujgcym Rozporzadzeniem Ministra Finansow instalowanie urzg-
dzen fiskalnych moze by¢ dokonywane jedynie przez ich autoryzowany serwis.

Po potaczeniu drukarki z komputerem i zainstalowaniu przez wyszkolonego serwi-
santa mozna przystapi¢ do przygotowania programu OBROT TOWAROWY do pracy.

Drukarka CSF-1

Drukarka CSF-1 wymaga specjalnego programu komunikacyjnego, ktéry zapewnia
jej wspdtprace z systemem FIRMA. Program o nazwie DRUKFISK.EXE (dotaczany przez
producenta) musi znaleZ¢ sie w podkatalogu \FISK katalogu, w ktorym zostat zainsta-
lowany system FIRMA. Jest to tzw. program rezydentny. Aby unikng¢ jego kazdora-
zowego instalowania przed uruchamianiem programu OBROT TOWAROWY, najko-
rzystniej jest wywota¢ go w pliku AUTOEXEC.BAT wpisujac nastepujaca linie:

C:\FIRMA\FISK\DRUKFISK.EXE

gdzie C:\FIRMA jest przyktadowg Sciezkg dostepu do katalogu, w ktdrym zostat zain-
stalowany system FIRMA.

} Szczeg6Iinym przypadkiem jest pierwsze uruchomienie programu. Nalezy
wowczas ,wej$¢” do podkatalogu \FISK systemu FIRMA i uruchomic pro-
gram DRUKFISK.EXE z parametrem /INST. Mozna to zrobi¢ poleceniem

DRUKFISK.EXE /INST

Zostang wéwczas utworzone dwa pliki: TOWAR.DTA i ZMIANA.DTA.
Plikéw tych nie wolno usuwaé ani w jakikolwiek sposdb zmieniaé ich
zawartosci!
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} Zalecamy tadowanie programu DRUKFISK.EXE do pamigci UMB kompu-
tera przez wykorzystanie opcji LOADHIGH. Pozwoli to na na zwigkszenie
ilosci dostepnej pamieci konwencjonalne;j.

Jezeli plik DRUKFISK.EXE zostat zatadowany do pamieci i zbiory TOWAR.DTA i ZMIA-
NA.DTA znajduja sie w podkatalogu \FISK, mozna przystapi¢ do przygotowania pro-
gramu OBROT TOWAROWY do pracy.
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2. Przygotowanie programuv OBROT TOWAROWY do pracy

Po zainstalowaniu drukarki fiskalnej nalezy odpowiednio przygotowaé do pracy pro-
gram OBROT TOWAROWY. W tym celu nalezy wykonaé czynnosci opisane w kolej-
nych podrozdziatach.

} Podczas przygotowania programu do pracy drukarka fiskalna powinna by¢
potgczona z komputerem, a jej zasilanie wtaczone. W przeciwnym wypad-
ku uruchamiane opcje mogg nie dziata¢ prawidtowo.

2.1. Ustalenie wartosci parametréw programu

Parametry programu zostaty opisane w czesci podrecznika OBROT TOWAROWY w roz-
dziale 5.5. W tym miejscu zwrécimy uwage tylko na te z nich, ktore majg znaczenie
dla obstugi drukarek fiskalnych.

1. Warto$¢ parametru Rejestr przedmiotow obrotu (Narzedzia / Parametry /
Systemowe) musi zosta¢ ustalona jako [Z historig cen (syntetyczny i anali-

tyczny)].

} Jezeli uzytkownik do tej pory pracowat z programem OBROT TO-
WAROWY z parametrem Rejestr przedmiotéw obrotu ustalonym
jako [Bez historii cen], przed zmiang warto$ci parametru powinien
zapoznac sie z jej konsekwencjami przedstawionymi w czesci
podrecznika OBROT TOWAROWY w rozdziale 5.5.1.

2. Wartos$¢ parametru Przeliczac rachunek uproszczony wedtug cen NETTO (Na-
rzedzia / Parametry / Programu) musi zostac ustalona jako [Nie].

3. Zalecamy ustalenie wartosci parametru Przeliczanie cen BRUTTO na NETTO
(Narzedzia / Parametry / Programu) jako [Wedtug stawki 22/122].
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2.2, Wprowadzenie drukarki fiskalnej do systemu FIRMA

Wprowadzenie drukarki fiskalnej do systemu FIRMA odbywa sie po uruchomieniu
opcji Fiskalne / Parametry. Z wysSwietlonej wtedy listy nalezy wybrac [Drukarka]
i okresli¢ dla niej wartosci nizej wymienionych parametrow:

Opis (nazwa wtasna) DRUKARKA:

Port szeregowy

nazwa wiasna drukarki moze sig sktada¢ z dowolnych znakdow
(np. ,Drukarka Agnieszki”).

numer portu szeregowego, do ktérego bedzie podtgczona dru-
karka (COM 1, COM 2, COM 3, COM 4).

P Diadrukarki GSF-1 wartos¢ tego parametru nie ma
znaczenia, gdyz definiowany on jest przy fadowaniu
programu rezydentnego DRUKFISK.

Numer stanowiska: jezeli program OBROT TOWAROWY obstuguje kilka drukarek

Liczba szuflad:

(tego samego typu), mozna rozrozni¢ paragony wystawiane
przez poszczegdlne drukarki przez numer stanowiska druko-
wany na paragonie.

liczba szuflad drukarki. Nadanie parametrowi warto$ci [0] spo-
woduje, ze szuflady nie bedg sie otwieraty po wydrukowaniu
paragonu.

W tabeli parametrow zostaje rowniez wysSwietlona Predkosc transmisji portu szere-
gowego, ktora dla drukarek fiskalnych przyjmuje zawsze warto$¢ 9600 bps.

Zestawienie funkcji dostepnych w opcji Fiskalne / Parametry:

Ins wprowadzenie nowej drukarki.
Del usuniecie drukarki.
F4 / Enter

mozliwos$¢ zmiany ustalonych parametrow wskazanej drukarki.
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F7 (tylko dla drukarki DF-301)
wigczanie / wytaczanie komunikatu dzwiekowego ,Dzigkujemy, zapra-
szamy”.

F8 (tylko dla drukarek DF-301 i THERMAL)
obstuga kasetki, do ktérej mozna wprowadza¢ kwoty niezaleznie od
utargu pamietanego przez drukarke. Po nacisnigciu klawisza mozna
wybrac:
[Wpfata],

[Wyptatal],

[Stan kasy].

F9 wypetnienie stopki paragonu (tekstu, kt6ry bedzie drukowany na kon-
cu paragonu). Mozna tu wprowadzi¢ dowolne znaki, np. tres¢ ,,Dzieku-
jemy, zapraszamy”.

2.3. Wypetnienie listy przedmiotéw obrotu

Korzystanie z drukarki fiskalnej wymaga wprowadzenia do programu listy przedmio-
tow obrotu (towardw, ktére uzytkownik sprzedaje / kupuje) oraz nadania im unikal-
nych numerdéw PLU i nazw fiskalnych. Jezeli uzytkownik pracowat uprzednio z pro-
gramem OBROT TOWAROWY bez opcji Fiskalne, moze skorzysta¢ z posiadanej listy
przedmiotow obrotu. W przeciwnym wypadku musi jg utworzy¢ korzystajac z opcji
Narzedzia / Przedmioty obrotu. Tworzenie listy przedmiotow obrotu opisano w cze-
$ci podrecznika OBROT TOWAROWY w rozdziale 5.6.

2.3.1. Zdefiniowanie nazw fiskalnych i numeréw PLU dla przedmiotow
obrotu

Nazwa fiskalna to dowolny tekst (nie zawierajgcy znakow zastrzezonych przez produ-
centa urzgdzenia fiskalnego) przyporzadkowany towarowi. Program kontroluje uni-
kalnos¢ nazwy fiskalnej i numerow PLU, dzieki czemu towar jest jednoznacznie iden-
tyfikowany przez modut fiskalny drukarki.

X-10
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Wprowadzajac nazwe fiskalng wygodnie jest skorzysta¢ z nadania jej przez program,
ktory do nazwy przedmiotow obrotu dodaje numer kolejny powtarzajacej sie nazwy.

Przed rozpoczeciem definiowania nazwy fiskalnej nalezy zainicjowac dru-
karke uruchamiajac opcje Fiskalne / Narzedzia / Drukarka / Informacja
(lub / Inicjacja drukarki). Dzieki temu podczas okre$lania nazwy fiskalnej
zostang z niej wyciete znaki nie dopuszczone przez producenta drukarki.

Nadania unikalnych numerdw PLU i nazw fiskalnych mozna dokona¢ dwoma sposo-
bami:

1. Dla kazdego przedmiotu obrotu osobno — w opcji Narzedzia / Przedmioty
obrotu. Podczas wprowadzania towaru na liste mozna w odpowiednie pole
wpisa¢ nazwe fiskalng, natomiast w pole [PLU] jest automatycznie wprowa-
dzany kolejny numer, ktory uzytkownik moze jednak zmienié.

Po przej$ciu w tryb edycji wskazanego towaru nacisnigciem klawisza F4 lub Enter
zawartos¢ tych pdl mozna dowolnie zmienic (program nie dopuszcza do zapisania
na liscie towarow, ktdrych numer PLU i nazwa fiskalna nie sg unikalne).

Podczas wprowadzania towaru na liste lub po przejsciu w tryb edycji jego
danych mozna skorzystac z klawisza F3, ktérego nacisnigcie w polu:

[PLU] powoduje nadanie towarowi unikalnego numeru, wieksze-
go 0 jeden od najwyzszego numeru zapamietanego do tej
pory przez program;

[Nazwa fiskalna] powoduje nadanie towarowi unikalnej nazwy fiskalnej,
opartej na znakach wprowadzonych w pole [Nazwa]. Do
tych znakow program dodaje kolejny numer powtarzajg-
cej sie nazwy, dzieki czemu nazwa fiskalna jest unikalna.

> Przyktad:
Skrét przedmiotu obrotu:  w
Nazwa: worek
Nazwa fiskalna: worek:000

Skrét przedmiotu obrotu:  w-1
Nazwa: worek
Nazwa fiskalna: worek:001

X=11
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2. Zbiorczo dla wszystkich wprowadzonych dotychczas przedmiotéw obrotu —
w opcji Fiskalne / Narzedzia / Nazwy fiskalne.

Po uruchomieniu opcji mozna wybrac, ktérych danych ma dotyczy¢ operacja:

[Wszystkie dane]

[Nazwa fiskalna]

w tym przypadku nadanie nazwy fiskalnej nastepuje row-
niez na zasadzie opisane w punkcie 1., natomiast nu-
mery PLU sg nadawane dla wszystkich towarow od
nowa, zgodnie z kolejnoscig wystepowania na liScie
przedmiotow obrotu. Wartosci w polach [Numer fiskal-
nej ceny sprzedazy] i [Numer dziatu fiskalnego] przyj-
mujg wartos¢ [1]; wprowadzenie innych wartosci jest
mozliwe po uruchomieniu opcji Narzedzia / Przedmio-
ty obrotu i przejSciu w tryb edycji danych wskazanego
towaru.

P Operacja ta nie zmienia danych fiskalnych
towardw, dla ktérych wprowadzono nieokre-
§long stawke VAT (w programie symbolizo-
wang przez skrot ,nw”).

} Kazdorazowe wykonanie tej operacji powo-
duje nadanie towarom nowego PLU. Dlatego
mozliwos¢ ta nie powinna by¢ wykorzysty-
wana po wprowadzeniu nowego towaru na
liste przedmiotow obrotu, w takim przypad-
ku nalezy skorzysta¢ z metody opisane;
w punkcie 1.

nazwy fiskalne sg nadawane (na zasadzie opisane;
w punkcie 1.) tylko tym towarom, ktérym uzytkownik
do tej pory ich nie wprowadzit, niezaleznie od tego, czy
posiadajg one numery PLU.

X-12
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2.3.2. Przyporzgdkowanie stawek VAT w drukarce fiskalnej do stawek
VAT w systemie FIRMA

Jednym z etapOw przygotowania programu do pracy jest zapewnienie takiej samej
kolejnosci wystepowania stawek VAT w drukarce fiskalnej, jak w systemie FIRMA.

} Niewtasciwe przypisanie stawek VAT spowoduje zafatszowania przy ich
konwersji i w konsekwencji nieprawidtowe zapisanie w programie danych
z urzadzenia fiskalnego. Zalecamy wykonywanie przypisywania stawek VAT
przez wyszkolonego serwisanta.

Kolejnos¢ stawek VAT w urzadzeniu fiskalnym mozna okresli¢ po uruchomieniu opcji
Fiskalne / Narzedzia / Stawki VAT.

> Uwaga dla serwisanta

Kolejnosc stawek VAT w urzadzeniu fiskalnym, ustawiona w opcji Fiskal-
ne / Narzedzia / Stawki VAT musi zgadzac sie z ich kolejnoScig w systemie
FIRMA.

2.4, Przestanie towarow na urzgdzenie fiskalne

P Informacje podane w tym podrozdziale dotycza drukarki GSF-1.

Przed rozpoczeciem drukowania paragondw nalezy przestac do drukarki fiskalnej in-
formacje o przedmiotach obrotu zdefiniowanych w opcji Narzedzia / Przedmioty obro-
tu. Informacja ta jest przesytana w postaci tzw. cennika fiskalnego. Mozna go zdefi-
niowac po uruchomieniu opcji Fiskalne / Narzedzia / Cennik fiskalny. Po wySwietle-
niu listy przedmiotéw obrotu mozna je wprowadzié do cennika dwoma sposobami:

1. Przeniesienie wszystkich towarow, ktorym nadano numer PLU i nazwe fiskal-
na - realizuje to nacisniecie klawiszy Ctrl+Enter.

2. Przeniesienie przedmiotéw obrotu wybranych nacisnigciem klawisza +. Naci-
$nigcie klawisza Enter powoduje przestanie do cennika zaznaczonych to-
wardw lub — jezeli nie wybrano Zzadnego towaru — pozycji wskazanej kurso-
rem.

X-13
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Przed wystaniem cennika na urzadzenie fiskalne mozna wprowadzac do niego zmiany
za pomocg klawiszy Ins (dodanie do cennika nowej pozyciji) i Del (usunigcie wska-
zanej pozycji).

Po sporzadzeniu cennika nacisnigcie klawiszy Ctrl+Enter powoduje przestanie
cennika do drukarki.

Do momentu zakoriczenia pracy programu OBROT TOWAROWY pamietany jest ostat-
nio sporzadzony cennik. Po kolejnym uruchomieniu opcji Fiskalne / Narzedzia / Cennik
fiskalny mozna go odczytac lub sporzadzi¢ nowy cennik.

Zestawienie funkcji dostepnych po uruchomieniu opcji Fiskalne / Narzedzia / Cennik
fiskalny:

Ins dodanie do cennika nowej pozycii.

Del usunigcie wskazanej pozycji.

F6 drukowanie sporzadzonego cennika (przed wystaniem do urzadzenia).

F9 uporzadkowanie cennika wedtug nazwy fiskalnej lub wedtug numeréw
PLU.

Esc rezygnacja z przegladania cennika.

Ctrl+Enter

przestanie cennika do urzadzenia.

Opcje Fiskalne / Narzedzia / Cennik fiskalny nalezy uruchamia¢ kazdorazowo po
wprowadzeniu na liste przedmiotow obrotu nowych towarow. Tylko wowczas zosta-
ng one dotgczone do listy towardw ,widzianych” przez urzadzenie fiskalne.

} Nie mozna zmieniaé PLU towaru w przypadku ponownego wystania towa-
ru do urzadzenia!

X-14
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3. Praca z drukarkgq fiskalng

Przed rozpoczeciem pracy z drukarkg nalezy uruchomic opcje Fiskalne / Narzedzia /
Drukarka / Informacja. Spowoduije to zainicjowanie drukarki oraz wySwietlenie infor-
macji o drukarce, w tym o kolejno$ci stawek VAT (patrz rozdziat 2.4.).

Znak — NIM —  obok opisu funkcji wskazuje, ze jest ona niedostepna dla
wybranej drukarki.

Jezeli inicjacja drukarki nie powiedzie sie (objawi sig to np. niemoznos$cig wystawie-
nia paragonu i wyswietleniem odpowiedniego komunikatu), po sprawdzeniu pota-
czen drukarki z komputerem oraz zasilania drukarki nalezy uruchomic opcje Narze-
dzia / Fiskalne / Drukarka / Inicjacja drukarki.

3.1. Drukowanie paragonu fiskalnego

Drukowanie paragonu fiskalnego odbywa sie podobnie, jak wystawianie innych do-
kumentéw sprzedazy w programie OBROT TOWAROWY (patrz cze$¢ OBROT TOWA-
ROWY rozdziat 6.). Producent zaproponowat standardowy dokument o symbolu ,,Pr”.
Uzytkownik moze jednak utworzy¢ wtasny dokument paragonu fiskalnego, w sposéb
opisany w czesci NADZORCA w rozdziale 7.8. Po zapisaniu dokumentu zostaje on
wydrukowany na drukarce fiskalnej, zas$ jego warto$¢ zapisana do pamieci fiskalne;
drukarki.

> Drukarka CSF-1

Codziennie przed rozpoczeciem wystawiania paragonow nalezy otworzy¢
zmiang uruchamiajac opcje Fiskalne / Narzedzia / Drukarka / Poczatek
zmiany.

Po uruchomieniu opcji Fiskalne / Paragon nalezy wypetni¢ pola [Data] i [Numer]
w nagtéwku dokumentu. Program podpowiada date ostatnio wystawionego parago-
nu i kolejny numer paragonu. Wypetnianie kolejnych pdl w nagtowku paragonu moze
zostac zablokowane, jezeli uzytkownik ustali warto$¢ parametru Uprosci¢ wprowa-
dzanie nagtowka dokumentow (Narzedzia / Parametry / Dodatkowe) jako [Tak]. Pola
,Czy podpowiedZ ceny z narzutem?” oraz ,,Czy wpisa¢ podpowiedZ bonifikaty indywi-

X-15
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dualnej?” zostang wtedy automatycznie wypetnione wartoscig [Nie] i uzytkownik nie
bedzie miat mozliwosci ich zmiany.

Po wprowadzeniu danych do nagtowka uzytkownik wypetnia czes¢ tabelaryczng do-
kumentu (wprowadzajac towar z listy przedmiotéw obrotu). NaciSniecie klawiszy
Ctrl+W powoduje mozliwo$¢ wybrania dalszego dziatania spo$rod:

[Zapisanie danych] zapisanie i wydrukowanie paragonu,

[Modyfikacja danych] powrGt do wystawiania czgsci tabelarycznej do-
kumentu,

[Anulowanie danych] rezygnacja z wystawiania dokumentu

Jezeli podczas zapisu paragonu program wykryje, ze drukarka nie jest potgczona
z komputerem lub ze jej zasilanie jest wytgczone, dokument ten zostaje usuniety, a stany
magazynowe przywrdcone do stanu sprzed wystawienia tego dokumentu.

Po zapisaniu dokumentu ,,Pr” mozna go przestac¢ do innych zainstalowanych modu-
tow systemu FIRMA, zgodnie z zasadami podanymi w czesci OBROT TOWAROWY
w rozdziale 3. Paragony mozna réwniezzaksiegowac zbiorczo (patrz rozdziat 3.5., czgs¢
OBROT TOWAROWY rozdziat 9.).

3.1.1. Wydruk rachunku (faktury) na podstawie paragonu fiskalnego

Na podstawie paragonu mozna sporzadzi¢ dokument sprzedazy w postaci rachunku
(faktury) dwoma sposobami:

1. W trakcie wystawiania paragonu — w tym celu nalezy przed zapisaniem para-
gonu nacisna¢ klawisz F2. W wy$wietlone wowczas pola nalezy wprowadzic
skrot kontrahenta (nabywey) — klawisze F2 / F3 / F4 wywotuja w tym polu
stowniki kontrahentow odpowiednio statych / jednokrotnych / wszystkich. Po
zaakceptowaniu zawarto$ci pola nalezy podaé symbol wystawianego doku-
mentu (klawisz F2 w tym polu wywotuje stownik dokumentdw). Po zapisaniu
dokumentu ,,Pr” na drukarce fiskalnej zostanie wydrukowany paragon, nato-
miast dokument sprzedazy dla wybranego kontrahenta nalezy wydrukowac na
zwyktej drukarce.
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W dowolnym momencie po zapisaniu paragonu — w tym celu nalezy urucho-
mic opcje Sprzedaz / Wprowadzanie. Po wprowadzeniu danych do nagtéwka
rachunku (faktury) i przejsciu do wypetniania czgsci tabelarycznej nalezy na-
cisnaé kolejno klawisze Esc i F9. Z wy$wietlonej wowczas listy wybraé sym-
bol dokumentu ,,Pr”, a nastepnie okres, z ktérego paragony zostang wyswie-
tlone. Wybranie numeru paragonu polega na zaznaczeniu go (klawisz InS)
i zaakceptowaniu wyboru (klawisz Enter).

Sporzadzony w ten sposdéb dokument sprzedazy (faktura, rachunek) jest tzw. ,,doku-
mentem wtoérnym”. Jego wystawienie (zapisanie) nie spowoduje zmian w stanach
magazynowych (zostaty one bowiem zaktualizowane zgodnie z ,,pierwotnym” doku-
mentem ,,Pr”. Status dokumentu [Wtdrny] moze mie¢ znaczenie np. do zakfadania
warunkow selekcji w opcji Wydruki / Obroty petne modutu OBROT TOWAROWY.

3.1.2. Wydruk paragonu fiskalnego na podstawie rachunku (faktury)

Paragon fiskalny mozna réwniez wydrukowac na podstawie rachunku (faktury). Mozna
tego dokona¢ dwoma sposobami:

1.

W trakcie wystawiania lub edycji rachunku (faktury) —w tym celu nalezy przed
zapisaniem dokumentu nacisnaé klawisze Alt+F8, co powoduje wy$wietle-
nie listy dokumentéw o takich atrybutach, jakie posiada standardowy doku-
ment ,Pr”. Wybranie zgdanego symbolu i zapisanie faktury (rachunku) powo-
duje zapisanie jednocze$nie paragonu. Podpowiadany jest kolejny numer pa-
ragonu.

Po zapisaniu dokumentu sprzedazy moze ona zostaé wydrukowany na zwyktej
drukarce, natomiast paragon zostanie wydrukowany na drukarce fiskalne;j.

W dowolnym momencie po zapisaniu faktury (rachunku) —w tym celu nalezy
uruchomi¢ opcje Sprzedaz / Wprowadzanie. Po wprowadzeniu danych do
nagtowka paragonu i przejsciu do jego czesci tabelarycznej nalezy nacisnac
kolejno klawisze Esc i F9. Z wyswietlonej wowczas listy wybra¢ symbol
dokumentu pierwotnego (rachunku lub faktury), a nastepnie okres, z ktérego
dokumenty te zostang wysSwietlone. Wybranie numeru dokumentu polega na
zaznaczeniu go (klawisz Ins) i zaakceptowaniu wyboru (klawisz Enter).
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Sporzadzony w ten sposdb paragon jest tzw. ,,dokumentem wtérnym”. Jego wysta-
wienie (zapisanie) nie spowoduje zmian w stanach magazynowych (zostaty one bo-
wiem zaktualizowane zgodnie z ,,pierwotnym” dokumentem sprzedazy. Status doku-
mentu [Wtérny] moze mie¢ znaczenie np. do zakfadania warunkéw selekcji w opcji
Wydruki / Obroty petne modutu OBROT TOWAROWY.

3.2. Korekta paragonu

Whprowadzenie korekty paragonu jest mozliwe po uruchomieniu opcji Fiskalne / Ko-
rekta — zwrot. Zasady wystawiania dokumentu korekty sg takie same, jak dla doku-
mentow nie majgcych znaczenia fiskalnego. Zostaty one opisane w czesci podreczni-
ka OBROT TOWAROWY w rozdziale 7.

Producent zaproponowat standardowy dokument korekty paragonu o symbolu ,,Zp”
(zwrot paragonu). Uzytkownik, ktory w swoim stowniku nie posiada takiego doku-
mentu (stownik dokumentéw mozna przegladac po uruchomieniu opcji Zbiory da-
nych / Dokumenty w module NADZORCA), powinien go utworzy¢ zgodnie z zasadami
podanymi w cze$ci NADZORCA w rozdziale 7.8. Dokument taki powinien posiadac
takie same atrybuty, jak standardowy dokument ,,Z0”, nalezy jedynie zwroci¢ uwage,
by atrybut Znaczenie fiskalne okresli¢ jako [Paragon].

Jezeli do wybranego paragonu wystawiono dokument ,,wtorny” (rachunek lub faktu-
re), wystawienie dokumentu ,,Zp” moze spowodowaé jednoczesne sporzgdzenie ko-
rekty tego dokumentu ,wtdrnego”. W tym celu nalezy — w trakcie wypetniania czgsci
tabelarycznej dokumentu ,Zp” — nacisnaé klawisz F2 i wprowadzic nastepujace dane:

[Kontrahent] skrot kontrahenta, dla ktérego wystawiono rachunek (fakture)
na podstawie paragonu.

[Dokument] proponowanym dokumentem korekty rachunku (faktury) jest
,20” (zwrot od odbiorcy).

Zapisanie i wydrukowanie dokumentu ,,Zp” spowoduje mozliwos¢ zapisania i wydru-
kowania dokumentu korygujacego wystawiong fakture (rachunek).
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3.3. Zakonczenie doby fiskalnej
Zakoriczenie doby fiskalnej i wydrukowanie raportu fiskalnego nastepuje po urucho-
mieniu opcji Fiskalne / Narzedzia / Drukarka / Koniec zmiany. Zamknigcie zmiany

moze by¢ wykonywane dowolng liczbe razy w ciggu doby.

Raport fiskalny zawiera informacje o sprzedazy dokonywanej w ciggu ostatniej doby.

} Drukarka CSF-1

Zamkniecie zmiany moze by¢ wykonywane tylko dwa razy w ciggu doby.

> Drukarka DF-301i THERMAL
Po uruchomieniu opcji Fiskalne / Narzedzia / Drukarka / Koniec zmiany
mozna wybra¢ [Raport dobowy] lub [Raport zmiany]. W tym ostatnim
bedzie mozna uzyskac informacje o stanie kasy.

3.4. Otwarcie szuflady drukarki

Szuflada drukarki otwiera sig¢ automatycznie po zapisaniu paragonu, chyba ze uzyt-
kownik ustalit warto$¢ parametru Liczba szuflad (Fiskalne / Parametry) jako [0].

W wypadku koniecznoSci awaryjnego otwarcia szuflady nalezy nacisngé klawisze
Ctrl+Backspace (w dowolnym momencie pracy programu OBROT TOWAROWY).
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3.5. Przesyluanie danych z drukarki fiskalnej do innych modutow
systemu FIRMA

Dokument ,Pr” (paragon fiskalny) moze by¢ przesytany do innych zainstalowanych
modutéw systemu FIRMA.

Przestania danych mozna dokonac bezposrednio po zapisaniu paragonu lub po uru-
chomieniu opcji Sprzedaz / Ksiggowanie. Szczegotowy opis opcji podano w czgsci
podrecznika OBROT TOWAROWY w rozdziale 9.

Po wybraniu dokumentow, ktére majg zostac¢ przestane do innych modutow, uzyt-
kownik otrzymuje ich zestawienie. Po przejrzeniu zestawienia na ekranie monitora
(lub po wydrukowaniu) program przesyta dokumenty do wiasciwych modutdw.

Ksiegujac pojedynczy dokument program zapisze go do pozostatych modutow z nu-
merem i datg takg samg, jak na dokumencie Zrodtowym.

Przesytajac dokumenty zbiorczo uzytkownik podaje symbol i numer dla catego zesta-
wienia. Symbol i numer zestawienia uzytkownik podaje przy przesytaniu dokumen-
tow do kazdego modutu osobno — w zwigzku z tym zestawienia te mogg miec inny
numer w module KSIEGA i inny, np. w F-K.
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