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1. Wprowadzenie

Modut MASTER stanowi integralng cze$¢ systemu EKSPERT. Zostaje on dotgczony
do kazdej konfiguracji (wybranego zestawu programow) systemu.

W programie tym uzytkownik:

tworzy liste operatoréw systemu i nadaje im odpowiednie uprawnienia,
zmienia standard kodowania polskich liter wybrany podczas instala-
cji systemu,

instaluje drukarkl w systemie EKSPERT,

wprowadza zawarto$¢ stownikow (zbiorow danych), z ktérych moze
korzysta¢ w dowolnym module,

porzadkuje (indeksuje) bazy danych.

Poruszanie sie po menu, wybieranie opcji, wprowadzanie danych i postugiwanie sie
klawiszami funkcyjnymi zostato opisane w cze$ci EKSPERT w rozdziale 6. ,,0gdine
zasady pracy z programami systemu”.

} Producent zastrzega sobie mozliwo$¢ wprowadzania zmian do oprogra-
mowania bez uwzgledniania ich w dokumentacji.
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2. Rozpoczecie i zakonczenie pracy programu

2.1. Rozpoczecie pracy

Po wigczeniu komputera i uzyskaniu na monitorze informacji o gotowosci do pracy
nalezy ,wej$¢” do katalogu, w ktérym zostat zainstalowany system EKSPERT (wyko-
rzystujac zlecenia systemu operacyjnego MS DOS nalezy wpisa¢ przyktadowe zlece-
nie:

CD C:\EKSPERT Enter)
i uruchomi¢ go wpisujac zlecenie:

EKSPERT

oraz potwierdzajac je naci$nieciem klawisza Enter (zlecenia moga by¢ wpisywane
matymi lub wielkimi literami).

Sciezka do katalogu C:\EKSPERT jest przyktadowa. Nalezy ja zastapi¢ witasciwg $ciezkg do katalogu,
w ktérym zostat zainstalowany system EKSPERT.

Po wywotaniu systemu wys$wietlana jest tzw. plansza gtéwna. Program MASTER
mozna uruchomic z planszy gtéwnej przez wpisanie litery M lub podswietlenie po-
zycji MASTER i naci$niecie klawisza Enter.

Po wprowadzeniu identyfikatora oraz wtasciwego hasta (wpisywane hasto nie jest
widoczne na ekranie) mozna rozpoczgC prace z programem. Podjecie pracy
z programem przez innego operatora jest mozliwe po uruchomieniu opcji Narze-
dzia / Operator i podaniu jego identyfikatora oraz hasta.
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2.2. Zakonczenie pracy

Jedynym poprawnym sposobem zakoriczenia pracy programu MASTER jest uru-
chomienie opcji Narzedzia / Koniec pracy, a nastepnie uruchomienie kolejnego
modutu systemu albo wybranie W — powr6t do systemu operacyjnego. Po wy-
Swietleniu planszy gtdwnej zakonczenie pracy systemu nastepuje rowniez po naci-
$nigciu klawisza Esc.

} Wytgczenie zasilania komputera przed zakoniczeniem pracy systemu (na
przyktad po chwilowym przejsciu do systemu operacyjnego MS DOS za
pomocg kombinacji klawiszy Alt+Esc) moze spowodowac uszkodze-
nie plikéw i utrate danych. Przejscie do systemu operacyjnego MS DOS
wywotuje na ekranie znak zachety (ang. prompt) poprzedzony napisem
,90ft Ekspert Swap”. Powrdt do programu MASTER nastapi po wydaniu
komendy

EXIT  Enter.
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3. Imiana standardu wyswietlania polskich liter

Standard wyswietlania polskich liter, wskazany przez uzytkownika podczas wdroze-
nia systemu, moze zosta¢ zmieniony w trakcie eksploatacji systemu na inny, bar-
dziej odpowiadajacy uzytkownikowi. Umozliwia to opcja Parametry / Polskie litery.
Po jej uruchomieniu nalezy wybra¢ odpowiedni standard spo$rdéd wymienionych
ponizej:

[Mazovia].

[Latin 2].

[Wtasny standard]

uzytkownik moze zdefiniowa¢ wtasne kody ASCII dla polskich
liter, obstugiwane przez zewnetrzny program rezydentny.

W wys$wietlonej tabeli nalezy polskim literom oznaczonym opi-
sowo (np. ,A z ogonkiem” oznacza ,A”, S z kreskg” oznacza
»S") przyporzadkowac odpowiedni znak przez wprowadzenie
dziesietnego kodu ASCII. Zaakceptowanie [Wtasnego standar-
du] wyswietlania powoduje automatyczng zmiane standardu
wprowadzania polskich liter zgodnie z wprowadzonymi koda-
mi ASCII.

[Brak polskich liter]

zamiast polskich liter bedg wysSwietlane ich tacinskie odpo-
wiedniki. Zostanie takze zablokowane wpisywanie polskich li-
ter.

Wybor standardu nastepuje przez wskazanie go kursorem i nacisniecie klawisza
Enter.

Zmiana standardu dotyczy polskich liter wprowadzonych przez producenta (nazwy
opcji, komunikaty, parametry, nazwy pol i rubryk). Dane wprowadzone przez uzyt-
kownika beda wysSwietlane w nowym standardzie, jezeli operator wybierze odpo-
wiedZ [Tak] na wysSwietlone po zmianie standardu pytanie ,,Czy wykonac konwersje
baz danych?”. Jezeli konwersja (ktora jest operacjg czasochtonng!) nie zostanie wy-
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konana, polskie litery wprowadzone przez uzytkownika zostang wyswietlone
w nieodpowiedniej postaci.

} Konwersja baz danych dokonana po wybraniu [Brak polskich liter] jest
nieodwracalna!

Po zmianie standardu kodowania polskich liter program dokonuje automatycznego
porzadkowania danych.

} Jezeli system EKSPERT jest eksploatowany w lokalnej sieci komputero-
wej, pozostali uzytkownicy muszg go opuscic na czas zmiany standardu
wyswietlania polskich liter.
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4. Operatorzy systemu

Pierwsze uruchomienie programu wymaga podania identyfikatora operato-
ra ,EKSPERT” i hasta ,pustego” (nalezy nacisna¢ klawisz Enter) nadanych przez
producenta. Uzytkownik uzyska wtedy najwyzszy poziom uprawnien (patrz czesé
EKSPERT rozdziat 5.), co umozliwi mu wprowadzenie kolejnych operatoréw systemu.

Wskazane jest, aby uzytkownik zmienit identyfikator operatora ,EKSPERT” i wpro-
wadzit wiasng liste operatorow (wraz z ich hastami i poziomami uprawnien). Jest to
uzasadnione wzgledami ochrony danych. Przydzielenie innym osobom, ktdre beda
obstugiwaty programy, odpowiednich (wfasciwych) uprawnieri stanowi zabezpie-
czenie przed przeglagdaniem danych lub nieuzasadniong zmiang parametréow pro-
gramOw przez osoby do tego niepowotane.

Poziomy uprawnien oznaczono cyframi od [0] do [4]. Im nizsza cyfra okreslajgca
ten poziom, tym mniej operacji bedzie mogt wykonac operator. Znaczenie poszcze-
g6lnych poziomdéw uprawnien podano w czesci EKSPERT w rozdziale 5.

Niezaleznie od nadania operatorowi poziomu uprawnien uzytkownik moze okreslic,
do ktorych modutdw bedzie on miat dostep, tzn. ktdre z nich bgdzie mdgt urucho-
mic.

> Przyktad:

Pracownik dziatu kadr nie powinien mie¢ wgladu do danych ptacowych
ani mozliwosci robienia wyptat i przegladnia archiwum ptacowego pra-
cownikdw. Takiemu operatorowi mozna nadac dostep jedynie do modutu
KADRY.

Poziomy uprawnienr operatorow i ich dostep do modutdéw okresla sie podczas two-
rzenia listy operatorow systemu.
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Tworzenie listy operatoréw

Liste operatorow systemu moze utworzy¢ tylko operator z poziomem uprawnien
[4]. Dokonuje tego w opcji Narzedzia / Lista operatoréw. Operator z poziomem
uprawnieni od [0] do [3] po wywotaniu tej opcji moze jedynie zmieni¢ swoje hasto.

} Tworzac liste operatordw nalezy pamietac, aby przynajmniej jeden z nich
miat najwyzszy poziom uprawnieri (tylko ten operator bedzie mogt wpro-
wadzac do niej zmiany).

Po pierwszym uruchomieniu opcji nalezy — naciskajac klawisz F4 lub Enter -
dokonaé edycji danych operatora ,EKSPERT” i wprowadzi¢ w ich miejsce wiasny
identyfikator (dowolne znaki identyfikujgce operatora) oraz hasto, a takze numer
i petng nazwe (np. imie i nazwisko). Mozna rowniez wskazac, czy dla operatora be-
dzie aktywne wyjscie do systemu operacyjnego MS DOS.

Funkcje dostepne dla operatora z poziomem uprawnien [4] w opcji Narzedzia / Li-
sta operatordw:

Ins wprowadzenie do systemu nowego operatora. System moze by¢ ob-
stugiwany maksymalnie przez 50 operatoréw.

Whprowadzajgc operatora na liste nalezy podac jego identyfikator, po-
ziom uprawnien, hasto oraz numer i petng nazwe.

Identyfikator operatora oraz jego poziom uprawnier bedg wysSwietla-
ne w tabeli u dotu ekranu (obok miesigca wybranego do przetwarza-
nia danych). Jezeli tabela ta nie jest widoczna, mozna jg wyswietli¢
(wraz z innymi danymi o systemie) po naci$nieciu klawisza F12
w dowolnym miejscu kazdego programu systemu.

Dla kazdego operatora systemu mozna réwniez okre$li¢ [Aktywne
wyjscie do DOS-a]. Ustawienie [Tak] pozwala operatorowi korzystaé
z kombinacji klawiszy Alt+Esc umozliwiajgcej uruchomienie do-
wolnego programu pracujacego w srodowisku DOS bez opuszczania
systemu EKSPERT (patrz cze$¢ EKSPERT rozdziat 7.6.).
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F2

Ustawienie [Nie] blokuje operatorowi mozliwos¢ ,,aktywnego wyjscia
do DOS-a”.

Zmiana ustawienia nastepuje po naci$nigciu klawiszy =, ® lub
Spacja.

okreslenie dostepu wskazanego operatora do poszczegdlnych (zain-
stalowanych) modutdéw systemu. Jezeli operator nie ma dostepu do
modutu, to nie bedzie mogt go uruchomic.

Ins zaznaczenie dostepu / braku dostepu operatora do wskazane-
go modutu. Przy nazwie programu, do ktérego ma dostep ope-
rator, zostaje wy$wietlony znak v/ (lub *.

Enter zatwierdzenie dostepu operatora do wskazanych modutdw.

F4 | Enter przejscie w tryb edycji danych operatora — mozliwo$¢ wprowadzania

F6
Del

Ctrl+W
Esc

do nich zmian.
drukowanie listy operator6w.

usunigcie operatora z systemu. Nie jest mozliwe usuniecie operatora,
ktéry w chwili usuwania pracuje w systemie.

zapisanie wprowadzonych zmian.

rezygnacja z wprowadzania zmian.

Podczas przegladania listy operatoréw zostaje rowniez wyswielona nazwa palety
koloréw, ktdrej uzywa wskazany operator.
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5. Drukowanie

5.1. Zainstalowanie drukarki

Zainstalowanie drukarki nalezy rozpocza¢ od okreslenia, do ktdrego portu jest podta-
czona (Parametry / Drukarki / Port). Nastepnie wybranie opcji Parametry / Drukar-
ki / Port / Kody sterujace powoduje wySwietlenie tabeli zawierajgcej sekwencje ko-
dow sterujgcych.

Lista drukarek zostaje wyswietlona po nacisnigciu klawisza F7. Wybranie drukarki
z listy powoduje poprawne ustawienie jej sekwencji koddw sterujgcych.

Uzytkownik korzystajgcy z drukarki, ktorej nie ma w wykazie, powinien wybrac jeden
z podanych nizej sterownikow:

drukarka 9-iglowa EPSON FX-800 lub IBM PROPRINTER,
drukarka 24-igtowa EPSON LQ-850 lub IBM PROPRINTER X24,
drukarka atramentowa lub termiczna

EPSON LQ-850 lub IBM PROPRINTER X24
lub HP 1IP,

drukarka laserowa HP I[P lub EPSON LQ-850
i wykonaé wydruk prébny.

Jezeli drukarka uzytkownika nie pracuje w zadnym z podanych trybow, nalezy usta-
wic kody sterujace zgodnie z jej dokumentacjg. Ponizsze wskazdwki dotyczace usta-
wiania koddw sterujacych sg przeznaczone dla zaawansowanych uzytkownikow sprze-
tu komputerowego.

Aby ustawic kody sterujgce drukarki, nalezy — po uruchomieniu omawianej opcji —
podswietli¢ odpowiednig pozycije tabeli i po nacisnigciu klawisza Enter wypetnic
rubryke [Dtugosc], ktora okresla liczbe znakow sktadajgcych sie na dang sekwencie.
Nastepnie nalezy wprowadzi¢ wartosci dziesigtne kodow ASCIl znakéw wchodza-
cych w sktad sekwencji. Po okresleniu wartosci wszystkich kodéw w ostatniej ru-
bryce wySwietlona zostaje reprezentacja znakowa.
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Przed wprowadzaniem zmian do tabeli mozna wyzerowac poprzednie wartosci wszy-
stkich kodow sterujacych naciskajac klawisz F8.

Tabela koddw sterujacych:

Nazwa atrybutu

Znaczenie

init (1, 2, 3)

pica (pica pitch)

elite (elite pitch)
condensed

bold on (double-strike)
bold off

high on (double-height)
high off

expand on (expanded)
expand off

italic on (italic)

italic off

underl on (underline)
underl off

small on (superscript)
small off

zestaw kodow wysytanych na poczatku kaz-
dego wydruku

gestos¢ standardowa (10 CPI)

pismo zageszczone (gestosc 12 CPI)
pismo zageszczone (gestos¢ 17 lub 20 CPI)
wigcz pismo wyttuszczone

wytgcz pismo wyttuszczone

wigcz pismo o podwadjnej wysokosci
wytgcz pismo o podwaojnej wysokosci
wigcz pismo rozszerzone

wytgcz pismo rozszerzone

wtacz pismo pochyte

wytgcz pismo pochyte

wigcz pismo podkreslione

wytgcz pismo podkreSlone

wiacz pismo pomniejszone

wytgcz pismo pomniejszone

w nawiasach podano spotykane w dokumentacjach drukarek synonimy nazw atrybutow.
Tabele kodow sterujgcych mozna wydrukowac po nacisnieciu klawisza F6.

Po wprowadzeniu drukarki do systemu jej nazwa zostaje umieszczona obok numeru
portu widocznego podczas uruchamiania opcji Parametry / Drukarki / Port w brzmie-
niu zgodnym z nazwa widniejgcg na liscie drukarek. Nazwe te mozna zmieni¢ lub
wprowadzi¢ nowg (jesli drukarka nie figuruje na liscie) po naci$nieciu klawisza F4.
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Instalowanie drukarki koficzy nacisnigcie klawiszy Ctrl+W., ktore powoduije zapi-
sanie wprowadzonych zmian. Rezygnacja z instalowania drukarki nastepuje po na-
ci$nieciu klawisza Esc.

Jezeli do komputera uzytkownika podtaczono kilka drukarek, dla kazdej z nich nale-
zy wykona¢ opisane czynnosci.

Na poziomie opcji Parametry / Dukarki / Port przy numerze portu domysinego po-
jawia sie znak \/(Iub #. 0znacza to, ze podczas drukowania zostanie podpowiedzia-
ny ten wtasnie port (ustalony w opcji Wydruki / Parametry / Uniwersalne dowolne-
go modutu — patrz czes¢ EKSPERT rozdziat 8.2. opis uniwersalnych parametrow
wydruku). Przed wydrukiem uzytkownik moze ten port zaakceptowac lub wybrac
inny.

5.2. Wyhor standardu drukowania polskich liter

Opcja Parametry / Drukarki / Port / Polskie litery umozliwia wybranie standardu
drukowania polskich liter dla kazdej drukarki zainstalowanej w systemie.

Po jej uruchomieniu zostaje wyswietlona lista standardow, z ktorych uzytkownik
powinien wybra¢ odpowiedni dla swojej drukarki:

[Mazovia],
[Latin 2],
[Wtasny standard]

zgodny z wprowadzonym witasnym standardem kodowania
(patrz rozdziat 3.).

[Brak polskich liter]
polskie litery beda drukowane jako taciriskie.
[Symulacja polskich liter]

jest realizowana przez drukarke jako: wydrukowanie litery ta-
cinskiej, cofniecie gtowicy i nadrukowanie ,ogonka” upodab-
niajacego litere tacinska do polskie;.
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Wybranie wskazanego standardu nastepuje po nacisnieciu klawisza Enter. Rezy-
gnacja z wprowadzania zmian jest mozliwa po naci$nieciu klawisza EscC.

} Jezeli system EKSPERT jest eksploatowany w lokalnej sieci komputero-
wej, pozostali uzytkownicy sieci muszg go opuscic na czas zmiany stan-
dardu drukowania polskich liter.
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6. Stowniki

Eksploatujac programy systemu EKSPERT uzytkownik korzysta ze stownikdw zwig-
zanych z pojeciami opisujgcymi baze danych pracownikow. Przyktadem stownika
moze byC jednostka macierzysta zaktadu, grupa pracownicza, dziat, a takze stownik
zasitkdw czy stowniki kadrowe (pte¢, wyksztatcenie itp).

Stowniki zostaja zdefiniowane (zgodnie z wymaganiami uzytkownika) na etapie wdra-
zania systemu EKSPERT przez producenta (tworzenie nowych stownikow jest do-
stepne w module INSTALATOR; nowe stowniki kadrowe uzytkownik moze budowaé
w module KADRY - patrz czes¢ KADRY rozdziat 7.4.).

Zawartos¢ stownika tworza:
[Nazwa] nazwa stowa (pozycji stownika).

[Skrot] skrot nazwy stowa. Podczas wprowadzania nowej pozycji ru-
bryka [Nazwa] moze pozostac pusta, natomiast skrot musi byc¢
wprowadzony i unikalny (nie moze pokrywac sig ze skrotem
innego stowa zapisanego w stowniku).

[Opis stowa] petny opis pozycji stownika.

[Status] po usunieciu pozycji ze stownika, a przed zapisaniem zmian,
w tej rubryce zostaje wySwietlona informacja [Usuniety].

> Przyktad:

Stownik [Zasitkil:

[Nazwa] chorobowy ZUS

[Skrot] CH_Z

[Opis stowa] Zasitek chorobowy ZUS

Program MASTER pozwala na wprowadzanie do zdefiniowanych uprzednio stowni-
kdw nowych pozyciji.

=17



MASTER

v

6.1. Zmiana zawartosci sfownikow

Po uruchomieniu opcji Stowniki / Edycja i wybraniu stownika zostaje wySwietlona
jego wprowadzona do tej pory zawarto$g.

Funkcje dostepne po uruchomieniu opcji Stowniki / Edycja i wybraniu stownika:
F4 / Enter

przejscie w tryb edycji — mozliwo$¢ wprowadzania zmian do wskaza-
nej pozycji stownika

Ins dodanie nowej pozycji do stownika

Del usuniecie pozycji ze stownika. Do chwili zapisania zmian wprowadzo-
nych do stownika w rubryce [Status] zostaje wySwietlona informacja
[Usuniety]. Dzieki temu uzytkownik moze przed zakoriczeniem dziata-
nia opcji ,,przywradcic¢” do stownika omytkowo usuniete stowo ponow-
nym naci$nigciem klawisza Del.

} Usuniecie pozycji ze stownika nie powoduje analogicznych
zmian w bazie wykorzystujgcej ten stownik. Opcja Stowni-
ki / Test pozwala na sprawdzenie, czy usunigte stowa nie
wystepujg w bazie pracownikow — patrz rodzdziat 6.2.

Ctrl+W  zakoriczenie dziatania opcji i zapisanie wprowadzonych zmian.

Esc zakonczenie dziatania opcji z mozliwoscig zapisania wprowadzonych
zmian (zgodnie z odpowiedzig na wyswietlone pytanie).
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6.2. Testowanie zgodnosci zapiséw w bazie pracownikéw i bazie
danych wejsciowych z zapisami w stownikach

Jak wspomniano powyzej, usunigcie pozycji ze stownika nie jest odnotowane w bazie
wykorzystujgcej ten stownik. Opcja Stowniki / Test umozliwia sprawdzenie bazy pra-
cownikow (zwigzanej z wybranym przez uzytkownika stownikiem) i bazy danych
wejsciowych pod katem wystepowania w nich stow spoza tego stownika.

Po odnalezieniu przez program pierwszego nieznanego stowa zostaje wysSwietlony
odpowiedni komunikat informujacy, w jakiej bazie i dla ktérego pracownika wyste-
puje stowo nie wystepujace w stowniku. W takiej sytuacji uzytkownik powinien uru-
chomi¢ program PLACE, wybra¢ opcje DANE PLACOWE / Pracownik / Przeglad /
Karta stata i w miejsce nieistniejgcego w stowniku stowa wprowadzi¢ odpowiednig
pozycje.
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7. Stopki wydawnictw

Na koricu dowolnego wydawnictwa drukowanego w systemie (np. listy ptac, listy
dodatkowej, czy zestawienia) moze by¢ drukowany dodatkowy, dowolny tekst, np.:

zatwierdzono do wypfaty
stownie zt

Gtowny Ksiegowy Kierownik jednostki

Tekst taki nazywany jest ,stopka”. Uzytkownik moze zaprojektowac stopki wydaw-
nictw wymienionych w kolejnych opcjach menu, tzn.

Stopki / Listy ptac,
.. [/ Archiwum,
.../ Nominatéw,
.../ List dodatkowych,
.../ Zestawieri / Imiennych,
.../ Sumarycznych,

.../ Kosztowych.

Dla wszyskich tych opcji sposdb definiowania stopki jest taki sam, jedynie w przy-
padku list dodatkowych i zestawien nalezy uprzednio wskazac liste lub zestawienie,
dla ktorych stopka bedzie projektowana.

Podczas wpisywania tekstu mozna korzystac¢ z klawiszy opisanych w czesci EKS-
PERT w rozdziale 6.4.5. Wpisywany tekst moze przekracza¢ szeroko$¢ ekranu, musi
miesci¢ sie na kartce wydruku (na drukarce).
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Funkcje dostepne podczas definiowania stopki:

F7

F8
F9

Ctrl+W
Esc

kopiowanie stopki z innego wydawnictwa. Po nacisnieciu tego klawi-
sza zostaje wyswietlona lista wydawnictw, dla ktérych stopki zostaty
juz zdefiniowane. Po wskazaniu zgdanego wydawnictwa nacisnigcie
klawisza Enter powoduje umieszczenie w tresci stopki kopiowane-
go tekstu.

Wykorzystanie funkcji kopiowania stopek zapewnia ich taki sam wy-
glad dla wydawnictw tego samego rodzaju (np. dla zestawien suma-
rycznych).

usunigcie wczesniej zdefiniowanej stopki.

zaznaczenie miejsce drukowania stownie kwoty pienigznej. Po naci-
$nieciu klawisza pojawia sie — poczawszy od miejsca 0znaczonego
kursorem — napis: S*E*O*W*N*|*E* S*£*0*W*N*I*E, wyznacza-
jacy miejsce dla wydruku kwoty stownie. Jezeli uzytkownik chce usu-
na¢ kwote stownie, powinien wykasowac catg te linie.

Kwotg do wypisania stownie okresla sie w module INSTALATOR
w opcji Zestawienia.

zakorniczenie dziatania opcji i zapisanie wprowadzonych zmian.

rezygnacja z zapisania stopki.

I1-21



MASTER

v

8. Ustalanie palety kolorow

System EKSPERT moze by¢ eksploatowany na komputerze posiadajgcym dowolng
karte grafiki. Karty CGA, EGA i VGA pozwolg na wyswietlanie koloréw, jesli tylko nie
zostaty przetgczone na prace w trybie monochromatycznym. Na komputerze wypo-
sazonym w karte HERCULES system bedzie pracowat jedynie w trybie monochro-
matycznym.

Po zainstalowaniu systemu EKSPERT wyswietlone zostajg kolory zgodne z paletg
standardowg (zaproponowang przez producenta). Uruchomienie opcji Parametry /
Kolory umozliwia — po naci$nieciu klawisza F2 — wybranie typu palety standardo-
wej monochromatycznej lub kolorowej (poprzez okreslenie rodzaju ramek oraz cie-
nia pod ramkami) lub zdefiniowanie wtasnych palet koloréw (po nacisnieciu klawi-
sza Ins).

Po podaniu i zatwierdzeniu nazwy tworzonej palety mozna przystgpi¢ do okreslania
koloréw, w jakich bedg wySwietlane poszczegolne elementy widoczne na ekranie,
tzn.:

tto i znaki tworzgce tto,

- okna menu, ich ramek, a takze wyrdznienie wskazanej opciji,
- linia funkciji, a w niej podswietlenia klawiszy funkcyjnych,

- linia podpowiedzi,

- ramki i znaki wysSwietlanych pytan i komunikatow,

- pola, w ktdre operator wprowadza dane oraz pola, w ktére dane zo-
staty juz wprowadzone,

- opisy pol, w ktére operator wprowadza dane oraz opisy pol, w ktdre
dane zostaty juz wprowadzone.

- ponadto mozna okresli¢ typ ramek (graficzny lub tekstowy) oraz zde-
cydowac, czy pod ramami ma zosta¢ wys$wietlony ich cien.

Dla kazdego z tych elementéw mozna wybrac kolor tta, na ktérym bedzie wySwietla-
ny napis oraz kolor znaku napisu.
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Dla kazdego z elementow mozna wybrac jeden z 16 kolorow. Po wskazaniu elemen-
tu mozna zmienia¢ jego kolor przez uzycie klawisza ® [ =

Podczas definiowania (zmieniania) palety wysSwietlane sg wszystkie elementy
w wybranych kolorach. Operator moze sprawdzi¢, czy tworzona paleta bedzie odpo-
wiadata jego wymaganiom.

Zakoriczenie definiowania palety nastepuje po nacisnieciu klawiszy Esc / Ctri+W.

Wszystkie utworzone palety sg wprowadzane na wspoéing liste. Obok nazwy palety
jest wysSwietlany jej wiasciciel, tzn. identyfikator operatora, ktéry utworzyt dang pa-
lete. Lista palet jest dostepna dla wszystkich operatorow. Dzieki temu uzytkownik
moze dostosowac ktdras z palet (utworzong przez dowolnego operatora) przez sko-
piowanie jej pod nowg nazwg i wprowadzenie do niej zadanych zmian.

Wybranie palety kolorow, ktéra bedzie wysSwietlana podczas pracy operatora
z systemem, nastepuje poprzez jej wskazanie i naci$nigcie klawisza Enter.

Zmiana operatora obstugujgcego system spowoduje wySwietlenie wtasciwej dla niego
palety.

Funkcje dostepne w opcji Narzedzia / Kolory:

F2 wybranie standardowej palety kolorow.

F3 wysSwietlenie identyfikatorow operatoréw, ktdrzy uzywajg wskazanej
palety.

F4 edycja palety (mozliwo$¢ wprowadzania do niej zmian).

Alt+F4  zmiana nazwy wskazanej palety

F7 kopiowanie wskazanej palety pod nowa nazwa.
Ins definiowanie wtasnych palet koloréw.
Del usuniecie wskazanej palety (dostepne tylko dla operatora z poziomem

uprawnieri 4).

Esc / Ctrl+W
zakornczenie obstugi listy palet.
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9. Porzqdkowanie i kompresja baz danych

Porzadkowanie (inaczej: indeksowanie) baz danych (polegajgce na odswiezeniu pli-
kow niezbednych do prawidtowej pracy systemu) nalezy wykonywac, gdy system
zaczyna dziata¢ niepoprawnie, np. ,gubi” lub powiela pewne informacje. Taka sytu-
acja moze powsta¢ np. w wyniku zaniku zasilania podczas eksploatacji systemu,
destrukcyjnego dziatania wirusa, czy uszkodzenia dysku twardego.

System automatycznie porzadkuje bazy danych po instalacji i aktualizacji progra-
mow, a takze po odtworzeniu baz danych z dyskietek czy innych no$nikéw oraz po
niepoprawnym wyjsciu z programu (zanik zasilania, wystgpienie btedu). Tym nie-
mniej — dla wigkszego bezpieczenstwa — porzagdkowanie nalezy wykonywac okreso-
wo réwniez podczas eksploatacji systemu.

Przy normalnej pracy systemu porzgdkowanie nalezy wykonywa¢ przynajmniej raz
w miesigcu. W przypadku wystepowania szczegdlnie silnych wahan napiecia lub
pracy programu wskazujacej na uszkodzenia baz danych (np. utrata czesci danych)
indeksowanie nalezy wykonywac odpowiednio czescie;j.

Porzadkowanie baz danych moze nastapic¢ rownoczesnie z ich kompresjg. Przepro-
wadzenie kompresji baz danych polega na fizycznym usunieciu z twardego dysku
skasowanych pozycji, czego efektem staje sie zmniejszenie objetosci baz danych,
a w rezultacie — skrocenie czasu przetwarzania danych. Operacje te nalezy przepro-
wadzac co pewien czas, np co miesigc po zakonczeniu obliczen ptacowych.

Do porzadkowania mozna wybra¢ wszystkie bazy systemu EKSPERT lub wybrane
bazy. Indeksowanie wszystkich baz mozna przeprowadzi¢ bez kompresji (urucha-
miajgc opcje Dane / Porzadek) lub z kompresjg (w opcji Dane / Kompresja).

Operacja porzadkowania i kompresji jest dtugotrwata, dlatego w przypadku koniecz-
nosci przeindeksowania jedynie niektorych baz danych mozna wykorzysta¢ opcje
Dane / Wybrane bazy. Po jej uruchomieniu zostaje wysSwietlona lista baz danych
systemu, sposrdd ktérych uzytkownik moze wybraé odpowiednie do przeindekso-
wania.
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Funkcje dostepne po uruchomieniu opcji Dane / Wybrane bazy:

Ins wybranie / anulowanie wyboru bazy danych do porzadkowania.
+ wybranie wszystkich baz do porzagdkowania.

- anulowanie wyboru baz do porzadkowania.

Enter uruchomienie porzgdkowania wybranych baz.

Esc rezygnacja z porzadkowania baz danych.

Po uruchomieniu porzadkowania wybranych baz mozna zdecydowac, czy przepro-
wadzi¢ porzagdkowanie wybranych baz danych [Z kompresja] czy tez [Bez kompre-
Sji].

Operacje porzadkowania i kompresji mozna przerwaé poprzez nacisnigcie klawisza
Esc. System zareaguje na przerwanie z pewnym op6znieniem, dopiero po zakon-
czeniu tworzenia aktualnego pliku indeksowego. Na ekranie uzytkownik moze od-
czyta¢ zaawansowanie wykonania porzadkowania.

} Zaleca sie okresowe wykonywanie tej operacji, nie rzadziej niz co miesigc
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10. Operucje kontrolne

Pod wptywem czynnikdw zaktcajacych normalng prace programow systemu EKS-
PERT (awaria zasilania podczas pracy systemu, uszkodzenie twardego dysku, de-
strukcyjne dziatanie wirusa) w bazach danych systemu moga powstac btedne zapi-
sy. Czes¢ tych bteddw moze zosta¢ usunigta przez system EKSPERT. W tym celu
nalezy uruchomic opcje Narzedzia / Kontroli w module MASTER i przeprowadzic
operacje kontrolne opisane w kolejnych podrozdziatach.

10.1. Kontrola archiwum placowego

Uruchomienie opcji Narzedzia / Kontroli / Kontrola archiwum powoduje rozpocze-
cie procedury kontroli archiwum ptacowego. Program sprawdza wtedy, czy w bazie
przechowujgcej dane z archiwum nie wystepuje dla jakiego$ pracownika przypisa-
nie dla tej samej danej ptacowej dwdch wartosci.

Jezeli procedura kontroli wykryje pracownika posiadajgcego podwajny zapis, wy-
Swietla jego numer, nazwisko i nazwe danej ptacowej o podwojnej wartosci. Uzyt-
kownik moze wtedy wybrac dalsze dziatanie sposrod:

[Usun rekord z wartoscig biezacg rowng ...]

przed usunieciem jednej z kwot (jesli sg one rézne) zalecamy
zrezygnowanie z kontroli (przez wybranie [Przerwanie opera-
¢ji] lub nacisnigcie klawisza ESC€) i sprawdzenie (tzn. samo-
dzielne przeliczenie), ktdra z nich powinna zosta¢ zapisana
w archiwum. Zabezpieczy to uzytkownika przed przypadkowym
usunieciem zapisu tej danej za poprzednie lata!

[Usun wszystkie nadmiarowe rekordy]

operacja spowoduje usunigcie wszystkich nastepnych nadmia-
rowych zapisow w bazach danych (przy czym jako nadmiaro-
wy traktowany jest zapis pozniejszy).

[Przerwanie operaciji].
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} Przed uruchomieniem tej opcji nalezy wykonac sktadowanie danych (patrz
cze$6 EKSPERT rozdziat 4.).

} W przypadku omytkowego usuniecia danej ptacowej z archiwum nie wol-
no uruchamiac porzgdkowania z kompresja, nalezy natomiast skontakto-
wac sie z producentem systemu.

} Opcje Narzedzia / Kontroli / Kontrola archiwum nalezy uruchamia¢ re-
gularnie, np. raz w miesigcu, szczegdlnie podczas pracy w sieci kompu-
terowej, a takze po niepoprawnym zakoriczeniu pracy programu.

10.2. Uzupeinienie bazy MAIN_2

Uruchomienie opcji Narzedzia / Kontroli / Uzupetnienie MAIN_2 powoduje porow-
nanie liczby wprowadzonych pracownikdw w dwoch bazach danych zawierajacych
informacje o pracownikach i w razie koniecznosci uzupetnienie jednej z nich
0 brakujace numery.

} Opcja ta powinna by¢ uruchamiana jedynie na zlecenie producenta!

10.3. Usuwanie plikéw semaforowych

Uzytkownik systemu EKSPERT eksploatowanego w lokalnej sieci komputerowej moze
wykorzysta¢ opcje Narzedzia / Kontroli / Kasowanie plikéw *.SEM do usunigcia
tzw. ,plikow semaforowych”. Opcja ta powinna by¢ uruchamiana w sytuacji, gdy
niektore funkcje systemu sg niedostepne dla uzytkownika, mimo ze w danej chwili
jest on jedynym operatorem pracujgcym w systemie.
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